
 

MODE D’UTILISATION DU DOSSIER 
INFORMATIQUE PARTAGE 

 

 
 

 

Accéder au dossier partagé 

Il suffit pour le partenaire de posséder une connexion à Internet et d’aller sur le site du 
Cheval Bleu (www.lechevalbleu.fr) 
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1) L’utilisateur est déjà identifié sur le site. Il possède un identifiant et un mot de 
passe: Cliquer sur le lien “Dossier partagé” du menu principal. L’utilisateur 
doit alors s’identifier par son identifiant et son mot de passe. En cas de succès, 
il accède au dossier partagé. En cas d’échec, il lui est demandé de s’identifier 
de nouveau. 

 
2) L’utilisateur n’est pas identifié sur le site: Il lui est possible de s’inscrire en 

ligne (Lien “Pas encore membre?” du menu principal). Par contre, son compte 
devra être activé dans un second temps par la coordination sous réserve que 
l’utilisateur ait signé son adhésion au réseau. Jusqu’à ce que cette adhésion 
soit effective, son compte n’est pas activé. 
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Lorsque l’utilisateur est correctement identifié, il a accès à la page principale du 
dossier partagé: 

 
Le dossier s’ouvre sur la liste des dossiers en cours pour l’utilisateur. Pour qu’un 
dossier soit accessible à un utilisateur extérieur, il est indispensable que: 

 L’usager concerné ait adhéré au réseau et signé son consentement 
éclairé à un partage d’information 

 L’utisateur partenaire du réseau soit formellement membre du 
réseau, et ait signé les documents d’adhésion. 

 Que cet utilisateur soit nominativement identifié comme partenaire 
pour le dossier de l’usager. 

Ces conditions sont automatiquement gérées par le site. 

Seuls les dossiers pour lesquels au moins un document est partagé en direction du 
partenaire utilisateur sont consultables sur le site. Ceci implique que le premier 
document du dossier doit nécessairement émaner de la coordination du réseau. 

La page d’accueil du dossier permet: 

 De lister les dossiers en cours 

 De lister tous les dossiers, incluant ceux qui sont clos. 

 De lister les dossiers terminés. 

 D’ouvrir un dossier particulier. 

 



 

Page 4/6 Version 1.0 du 15/08/2007    http://www.lechevalbleu.fr 

Consulter un dossier et interagir avec celui ci : 

Le bouton “Ouvrir le dossier” permet d’accéder à la liste des documents que contient 
ce dossier. 

 
Chaque document peut être consulté (bouton “Voir le texte”) 

 
Il est possible à partir de cet écran d’imprimer le document (commande “imprimer”) 

De la même façon, il est possible d’afficher tous les documents sur une seule page 
(commande “Voir tous les textes”) et d’imprimer la totalité du dossier. 
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Enfin, il est possible d’envoyer son propre document. (Commande “Créer un nouveau 
texte”) 

L’écran de saisie s’ouvre 

 
Il suffit de saisir le texte et de valider l’enregistrement. 

A cette étape, le document existe dans le dossier, mais n’est pas accessible à partir du 
site. Cette opération (partage) se fait individuellement pour chaque document et pour 
chaque partenaire potentiellement concerné. 

 
Pour qu’il soit accessible à son auteur, il est donc automatiquement et immédiatement 
partagé à son intention. Dès sa saisie, il peut donc apparaître au sein de la liste des 
documents que contient le dossier. Par contre, il ne sera pas accessible à d’autres 
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partenaires à moins d’avoir été partagé: 

L’auteur du document a dès la validation du texte la possibilité de la partager en 
direction des autres partenaires intervenant sur ce même dossier. Il peut 

 Partager individuellement par la commande “publier” qui précède 
le nom de chaque partenaire intervenant sur le dossier. 

 Partager globalement en direction de tous les partenaires 
(commande “Publier vers tous les partenaires du dossier”) 

 

 

Pour toute question n’hésitez pas à solliciter la coordination du réseau:  

tel 03 21 45 37 51 


